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Der Felix Meiner Verlag ist ein in Hamburg ansässiger wissenschaftlicher Buchverlag mit dem 
Schwerpunkt Philosophie (www.meiner.de). Zusammen mit seinem Tochterunternehmen, dem 
Helmut Buske Verlag (Schwerpunkt Sprachwissenschaften, www.buske.de), beschäftigt er ca. 14 
Mitarbeiter. Das Unternehmen ist mit Büro- und Lagerräumen in Hamburg-Barmbek ansässig, von wo 
aus auch die Auslieferung der etwa 2.500 lieferbaren Titel an End- und Handelskunden erfolgt. 

Für eine Anstellung in Teilzeit (30 Stunden) suchen wir ab sofort eine/n zuverlässigen, tatkräftigen 
und an selbständiges Arbeiten gewöhnte/n 

Buchhalter/in (m/w/d) 
Ihre Aufgaben 
 Selbstständige Bearbeitung der Buchhaltung (Debitoren-, Kreditoren- und Finanzbuchhaltung 

inkl. Zahlungsverkehr und Mahnwesen) 
 Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen, Monats- und Jahresabschlüssen in 

Zusammenarbeit mit unserer Steuerkanzlei 
 Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 
 Optimierung bestehender und Gestaltung neuer Prozesse/Digitalisierung 

Ihr Profil 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung / berufliche Ausbildung zum/zur 

Buchhalter/-in 
 Fachkenntnisse und mehrjährige Berufserfahrung in allen Bereichen der Buchhaltung. 

Erfahrungen im Verlagswesen sind wünschenswert 
 Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Eigeninitiative sowie eine 

selbstständige, strukturierte, präzise, ergebnisorientierte und serviceorientierte Arbeitsweise 
 Sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift 
 Sehr gute MS Office- und DATEV-Kenntnisse und Offenheit, sich in neue Softwarelösungen 

einzuarbeiten 

Was Sie erwartet 
 Teilzeitstelle in einem traditionsreichen, wirtschaftlich erfolgreichen Familienunternehmen 
 Eigenverantwortliches, abwechslungsreiches Arbeiten in flacher Hierarchie mit kurzen 

Entscheidungswegen  
 Zeit und Raum zur persönlichen Fortbildung und Weiterentwicklung sowie zum Ausbau des 

eigenen Arbeitsbereiches 
 Großzügiges Büro nahe der Hamburger Innenstadt 

Senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung mit möglichem Eintrittstermin und 
Gehaltsvorstellung per E-Mail (PDF mit höchstens 5 MB) an:  
Johann Meiner: Johann.Meiner@meiner.de 
Ihre Rückfragen beantworten wir gerne per E-Mail. 
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